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Rund um das Markieren von Text und Objekten 

Markieren mit der Maus  

Der häufigste Weg Text zu markieren besteht darin die linke Maustaste gedrückt zu 

halten und über den gewünschten Text zu ziehen. Aber es gibt auch noch andere 

Möglichkeiten Text zu markieren: 

Was willst du markieren So kannst du es machen 

Nur 1 Wort markieren Doppelklick auf das Wort, das markiert 
werden soll 

Nur 1 Zeile markieren Ein Klick in die Markierungsleiste (sie 
befindet sich direkt links neben dem 
Text. Sie ist nicht sichtbar, aber der 
Mauszeiger zeigt, wenn du darauf bist 
nach rechts oben)  
 

Mehrere Zeilen markieren linke Maustaste in der Markierungsleiste 
gedrückt halten und langsam nach 
unten ziehen, bis alle gewünschten 
Zeilen markiert sind 

Einen Absatz Doppelklick in die Markierungsleiste 

Mehrere Absätze Doppelklick, beim 2. Klick die Maustaste 
gedrückt halten und langsam nach 
unten ziehen 

Das ganze Dokument Dreifachklick in die Markierungsleiste 
oder man nutzt die Tastenkombination 
Strg + A 

Nicht zusammenhängende Worte Doppelklick auf das erste Wort, dann 
drücke und halt die Strg-Taste gedrückt 
und wähle alle weiteren Worte mit 
einem Doppelklick aus 

Zusammenhängende Worte/Sätze Dafür setze den Cursor vor den ersten 
Buchstaben des Wortes, so dass er dort 
blinkt, dann drücke die Shift-Taste und 
halte sie gedrückt. Jetzt musst du nur 
hinter den letzten Buchstaben des 
Wortes /Satzes drücken, den du 
markieren willst 

Einzelne Sätze Setze den Cursor vor das erste Wort 
des Satzes. Drücke die Strg-Taste und 
halte sie gedrückt, jetzt schiebst du 
deine Maus ganz vorsichtig in Richtung 
Satzende. Du brauchst nicht weit 
schieben und der Satz ist markiert, auch 
wenn er über mehrere Zeilen geht.   
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Markieren mit der Tastatur 

Du kannst Text auch mit der Tastatur markieren. Das bietet sich an, wenn du z.B. nur 

einzelne Zeichen markieren möchtest. Du musst wie beim Markieren mit der Maus, 

immer vorher den Cursor vor den ersten zu markierenden Buchstaben setzen. 

Das möchtest du markieren Das kannst du machen 

Einzelner Buchstabe Shift + Richtungstaste  

Nachfolgendes Wort Shift + Strg + Richtungstaste  

Zeile Shift + Richtungstaste  

Absatz Shift + Strg + Richtungstaste  
Jeder Tipp auf die Richtungstaste 
markiert einen weiteren Absatz 

 

 

 

Markieren von Objekten 

Will man Objekte (Bild, Form, Textfelder) markieren, dann klick man einfach mit der 

Maus darauf.  

Bei Textfeldern und Formen hat man noch die Auswahl zwischen dem Text und der 

Form bzw. des Textfeldes. Befindet sich der Cursor innerhalb der Form oder 

Textfeldes, so kann man den Text formatieren. Möchte man die Form oder das 

Textfeld formatieren, so muss man jeweils am äußeren Rand klicken. Das Feld ist 

markiert, aber es blickt kein Cursor mehr. 

Textformatierung    Formformatierung 

 

Bei beiden Varianten sieht man die 8 weißen Punkte als Zeichen, dass die Form 

markiert ist. 

 


